Zalacznik nr 1

PLAN I RAMOWY PROGRAM PRAKTYK

Praktyki zawodowe odgrywaja bardzo wazna rolg w procesie ksztalcenia. Stanowia one na
wszystkich kierunkach obligatoryjny element ksztatcenia 1 podlegaja z tego powodu
obowiazkowemu zaliczeniu na réwni z innymi zajgciami.

Do podstawowych zadan praktyk zawodowych organizowanych w Policealnej Szkole
Logistycznej nalezy zaliczyc¢:

¢ ugruntowanie 1 weryfikacja zdobytej przez stuchaczy wiedzy i nabytych umiejetnosci
oraz postaw uksztattowanych w trakcie nauki.

¢ Zdobycie przez stuchaczy podstawowych nawykow 1 umiejetnosci zawodowych

¢ Nauczenie si¢ przez stuchaczy wiazania wiadomosci teoretycznych z dziatalnoscia
praktyczna

¢ Profesjonalne poznanie przez stuchaczy specyfiki §rodowiska zawodowego, ktorym
beda zatrudnieni po zakonczeniu nauki

Ponadto, w trakcie odbywania praktyk zawodowych w §wiadomosci stuchaczy powinna
nastegpowac takze weryfikacja zdobywanej w trakcie nauki wiedzy teoretycznej poprzez jej
konfrontacj¢ z rzeczywistoscia empiryczng i na tym tle dokonywanie krytycznej oceny
posiadanych umiej¢tnosci. Celem praktyk powinno by¢ takze wyrabianie przez stuchaczy
pozytywnych przekonan, co do wiasnych mozliwos$ci i kompetencji przysztym zawodzie, aby
umacnia¢ osobiste przekonanie o trafhosci wyboru tego wiasnie zawodu.

RAMOWY PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH przewiduje nastepujacy

rozklad czasowy w trakcie okresu nauki:

POLICEALNA SZKOLA LOGISTYCZNA

Termin praktyki Liczba godzin Liczba tygodni Forma zaliczenia

Po II semestrze 160 4 zaliczenie na oceng

Praktyki zawodowe odbywac si¢ bgda w wybranych przez szkotg lub wskazanych przez
stuchacza podmiotach, firmach lub placéwkach $ci§le zwiazanych ze specjalizacja zawodowa.

Nadzor nad catoscia praktyk sluchaczy sprawowac bedzie dyrektor szkoty.




SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM I ZAKRES PROBLEMOWY ODBYWANIA
PRAKTYK zawarty bedzie w .,Dzienniczku praktyk”

POLICEALNA SZKOLA LOGISTYCZNA

Szczegoélowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztalcenia uczen/stuchacz powinien umie¢:

- okresli¢ zdania logistyczne

- wykorzysta¢ w praktyce zasady logistyki

- postuzy¢ si¢ aktami prawnymi z zakresu prawa przewozowego w realizacji zadan
logistycznych

- zarzadza¢ gospodarka zapasami i gospodarka magazynowa

- przygotowywaé zaopatrzenie materialowe w przedsigbiorstwach

- zanalizowa¢ wykorzystanie zapasow magazynowych

- zorganizowac i zrealizowa¢é ushugi recyklingowe

- obstuzy¢ regaly magazynowe wysokiego skladowania

- dobra¢ Srodki transportu wewnatrzzakladowego

- dobra¢ opakowania i przygotowac¢ towar do dyspozycji

- sprawdzi¢ stan techniczno — eksploatacyjny miejskich ustug infrastrukturalnych
- zorganizowac przewozy os6b w komunikacji publicznej

- dobra¢ Srodki transportu w zakresie realizowanego zadania

- zrealizowa¢ lancuch dostaw tradycyjnie i systemem elektronicznym

- przeprowadzi¢ negocjacje z klientami w zakresie zadan logistycznych

- wyznaczy¢ zapas cykliczny i zapas bezpieczenstwa

- zastosowa¢ metody i narzedzia jakosciowe w realizacji ustug logistycznych

- sporzadzi¢ oferty cenowe na ushugi logistyczne

- wyodrebni¢ i przeanalizowaé koszty logistyki

-zastosowa¢ metody i narzedzia statystyczne przy sporzadzaniu analiz procesow
logistycznych




MATERIAL NAUCZANIA

10.

11.

ORGANIZACJA PRZEDSIEBIORSTWA LOGISTYCZNEGO:

organizacja przedsigbiorstwa- zakres dzialania, skladniki majatkowe, podmioty
wspélpracujace z przedsigbiorstwem logistycznym.

KIEROWANIE I ZARZADZANIE PRZEDSIEBIORSTWEM LOGISTYCZNYM:
metody kierowania i zarzadzania stosowane w firmie, warunki podejmowania decyzji i ich
skuteczno$¢, uwzglednienie czynnikow spolecznych, prawnych, natury etycznej,
psychologicznej i fizycznej w procesie zarzadzania.

SYSTEM ROZLICZEN:

obieg dokumentéw w przedsigbiorstwie, dowody wlasne i obce, kontrola i sporzadzanie
dokumentéw, formy i metody ewidencji ksieggowej, rozliczenia z kontrahentami, budzetem i
instytucjami ubezpieczeniowymi, rozrachunki z pracownikami, ustalenie wyniku finansowego
firmy i sporzadzenie dokumentacji z tym zwigzanej, korzystanie z technologii informatycznej,
mozliwo§¢ przetwarzania danych.

DZIALALNOSC LOGISTYCZNA- CZYNNOSCI:

obstuga zamowien, mierniki oceny w gospodarce zapasami, procesy magazynowe-
przyjmowanie, wydawanie, skladowanie, kompletacja, obsluga klienta, obliczanie,
analizowanie i ocenianie kosztéw funkcjonowania logistyki, spedycja wlasciwa, przyjmowanie
zlecen, dobor srodka transportu, zawieranie uméw o przewoz, ubezpieczenie przesyiki,
sporzadzanie dokumentacji transportowej, odbiér przesylki od nadawcy, przygotowanie
przesylki do przewozu, nadanie przesylki do przewozu wraz z dokumentacja transportowa,
odprawa celna, przekazanie przesylki odbiorcy, przemieszczanie przesylek i organizacja
czynnosci dodatkowych, tzw. spedycja mieszana, czynnoS$ci przemieszczania, czynnoSci
dodatkowe.

USLUGI LOGISTYCZNE:

kompleksowa obstuga logistyczna, organizacja obstugi tadunku w magazynie, organizacja
przewozow samochodowych z wykonywaniem czynno$ci portowych i zaladunkowych,
organizacja przewozow przesylek drobnych w trybie zwyklym i ekspresowym, organizacja
wykonawstwa ustug tadunkowych i skladowania, obsluga przewozéw kontenerowych, obstuga
i organizacja przewozow scentralizowanych, obstuga toréow ogoélnego uzytku, organizacja
przewozow ladunkow ciezkich i ponad gabarytowych, organizacja przewozow ladunkow
niebezpiecznych, organizacja wykorzystania powrotnych przebiegéw taboru samochodowego,
organizacja i prowadzenie regularnej, samochodowej komunikacji towarowej, organizacja
obshugi portéw morskich, organizacja przewozoéw wagonowych, podzlecanie funkcji
logistycznych.

OFEROWANIE USLUG:

podaz ustug, przeglad strategii firm transportowych, spedycyjnych i logistycznych w zakresie
rozwoju ushug logistycznych, przygotowanie oferty ushugi logistycznej.
PRZYGOTOWANIE HARMONOGRAMU CZYNNOSCI:

czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem procesu logistycznego.

OPRACOWANIE PLANU ZADANIA LOGISTYCZNEGO:

charakterystyka elementow planu zadania logistycznego, kolejnos¢ (kroki) postepowania przy
opracowywaniu planu zadania logistycznego.

PRZEBIEG PROCESU LOGISTYCZNEGO:

proces logistyczny, dokumentacja logistyczna, obowiazki logistyka.

ZASADY OPRACOWYWANIA DOKUMENTOW LOGISTYCZNYCH:

ogolne zasady opracowywania dokumentow logistycznych, praktyczne wykonanie
dokumentow w sferze logistyki.

EFEKTYWNOSC FUNKCJONOWANIA FIRMY:

koszty i ceny, istota kosztow w logistyce, koszty ksiggowe a alternatywne, koszty
producenta, koszty wlasne, koszty uzytkownika ushug.




Uwagi o realizacji

Czes¢ pracy powinna polegac na obserwacji czynnosci lub uczestnictwie w obsludze
stanowisk zwigzanych z logistyka, dzigki czemu uczen zapozna si¢ z r6znorodnoscia zadan.
Wskazane byloby, aby obserwacje dotyczyly pracy osoby kompetentnej, stanowiacej wzor do
nasladowania. Uczen powinien wykonywa¢ czynnos$ci pod nadzorem pracownika, a takze
samodzielnie. Czynnosci wykonywane samodzielnie powinny by¢ zawsze sprawdzane przez
pracownika.

Wskazane jest, aby praktyka rozpoczynala si¢ od zaznajomienia z organizacjg pracy i
zadaniami, zgodnie z obowigzujacymi standardami:

- struktura organizacyjna i regulamin organizacyjny,

- regulamin pracy,

- zadania strategiczne dzialow firmy,

- profil dzialalnosci zakladu

- obieg dokumentow

- zadania pracownika (zakres czynnoSci i odpowiedzialno$¢ stuzbowa),
- poznanie przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i bhp

- wspolpraca ze Srodowiskiem lokalnym

- stanowisko pracy pracownika.

Obserwacja ucznia w trakcie wykonywania przez niego zadan zawodowych, a takze
staranne prowadzenie przez ucznia dziennika praktyk, stanowia podstawe dla opiekuna
praktyk zawodowych do wystawienia kazdemu z uczniow oceny z tego przedmiotu.
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